
 

 

“文献检索与利用”课程教学大纲 

英文名称：Literature Retrieval and Utilization 

课程编号：0001116 

课程性质：通识教育选修课 

学分：1.0                                 学时：16 

课程归属：□人工智能  □生态文明  □工程伦理  □经济管理  □美育课程 

          □四史教育  □外语选修课  ■通识教育任意选修课 

面向对象：本科生 

先修课程：无 

授课语言：中文 

教材： 

[1] 曾晓牧. 科研文献检索与管理. 北京：高等教育出版社, 2019. 

[2] 周建芳. 信息素养与信息检索. 北京：科学出版社，2024. 

一、课程简介 

《文献检索与利用》是我国高校普遍开设的一门工具课，其开设的历史可以追溯到

1984 年原国家教委颁布的文件《关于在高等学校开设“文献检索与利用”课的意见》。经

过 30 余年的发展，该课程的内容已经从手工检索为主发展到以网络机检为主。尤其是 20

世纪 90 年代以来，高校电子资源急剧增长，如何提高大学生检索和利用电子资源（尤其是

学术资源）的能力，成为高校需要面临的一大任务。高校图书馆作为信息中心和知识中心，

一直承担着为教学和科研提供文献保证的重任。由于对资源的采购、加工、存储和使用非

常熟悉，高校图书馆天然成为培养大学生信息素养的重要基地，而《文献检索与利用》课

程则是提高大学生信息素养的有效方式。 

二、课程地位与课程目标 

（一）课程地位 

本课程是一门基础学术技能课，通过教授学生检索学术信息、辨别学术信息（真伪、

重要性与课题的相关性）、获取学术信息、合理合法地使用学术信息等技能，使得大学生具

备基本的信息素养，该素养是任何专业课程的文献调研都需要的，能够起到辅助和支撑各

个专业课程学习的作用。 

（二）课程目标 

使学生掌握我校采购的纸质文献和电子资源的使用方法；要求学生掌握网络开放学术

资源的鉴别与使用方法；要求学生掌握按照国家标准引用文献的技巧；要求学生在使用和

传播信息的过程中能够理解和遵守知识产权的各项规定。 

课程目标 1 品德修养与全面发展的能力：课程在数字资源的选择上全面覆盖中文资源

和外文资源，以拓展学生的学术视野；在文献资源的检索、下载及利用过程中，注意普及

知识产权法律条文，教导学生树立法治观念，合理合法地使用文献资源。 



 

 

课程目标 2 问题分析：教授不同专业的学生使用不同种类的专业资源，精确检索专业

文献，根据专业文献的指引，分析复杂工程问题，获取多样化解决问题的思路。 

课程目标 3 研究：教授学生筛选和鉴别优质信息的方法，阅读和借鉴优秀的专业文献，

站在前人的肩膀上设计研究方案，开展研究工作。 

课程目标 4 终身学习：授人以渔，培养学生的信息素养，提升学生主动学习和探索未

知世界的意识，帮助学生习得终身学习的能力。 

 

表 1 课程目标与毕业要求的对应关系 

教学目标 

毕   业   要   求（√） 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

课程目标 1 √            

课程目标 2  √           

课程目标 3    √         

课程目标 4            √ 

 

三、课程教学内容及要求 

1. 程内容及要求 

第一章 文献的基本知识 

教学目标：树立正确利用文献的意识 

教学重点：馆际互借；校外访问 

该章节的内容和要求：线下+线上=完整的大学图书馆[了解]；机构付费采购，个人免

费使用[理解]；足不出户，远程访问电子资源[掌握] 

 

第二章 文献检索的基本理论 

教学目标：理解文献检索的基本原理 

教学重点：电子资源检索的主要规则 

该章节的内容和要求：选择对的检索系统[理解]；布尔逻辑算符[掌握]；嵌套的规则[掌

握]；禁用词和精确检索[掌握] 

 

第三章 纸书的检索技巧 

教学目标：掌握图书排列规则以及图书检索工具 

教学重点：中图法；联机目录；古籍检索 

该章节的内容和要求：书目搜索技巧[掌握]；纸书获取技巧[掌握]；寻找古旧老书[理

解] 

 

第四章 电子图书的检索技巧 



 

 

教学目标：了解电子图书的演变历史，掌握电子图书的使用方法 

教学重点：超星电子书的使用技巧 

该章节的内容和要求：电子书的基本知识[了解]；超星电子书[掌握]；不断进化的电子

书[了解] 

 

第五章 善用多媒体资源 

教学目标：学会使用多媒体资源，辅助专业知识和职业技能的学习 

教学重点：网络视频课的发现和使用 

该章节的内容和要求：发现图书馆的多媒体资源[了解]；网络免费视频课[了解] 

 

第六章 避开搜索引擎的陷阱 

教学目标：全面认识网络搜索工具 

教学重点：搜索引擎的工作原理；网络信息的搜索工具；网络信息的鉴别方法 

该章节的内容和要求：免费搜索的代价[理解]；哪些网页搜索引擎搜不到[了解]；趋利

避害利用搜索引擎[掌握]；不忘其他信息渠道[掌握]；提升信息鉴别能力[掌握] 

 

第七章 学术数据库检索攻略 

教学目标：了解学术数据库的类型和基本结构，掌握在数据库中检索课题文献的技巧 

教学重点：学术数据库的检索规则；利用学术数据库检索课题文献 

该章节的内容和要求：学术数据库为学术而生[了解]；全文库 PK 文摘库[理解]；学术

数据库的一般结构[理解]；学术数据库的检索规则[掌握]；从检索需求到检索实践[掌握]；

自学数据库检索技能的途径[了解] 

 

第八章 特种文献：特在何处？ 

教学目标：了解特种文献的种类和特点；掌握标准和专利的检索技巧 

教学重点：标准的检索技巧；专利的检索技巧 

该章节的内容和要求：特种文献的定义和种类[理解]；标准的检索技巧[掌握]；专利的

检索技巧[掌握] 

 

第九章 事实与数据检索 

教学目标：掌握工具书的使用方法 

教学重点：利用工具书数据库检索事实与数据信息 

该章节的内容和要求：借力工具书，查找事实与数据[理解]；工具书的数字化[了解]；

事实与数据的检索案例[掌握]；网络百科全书[理解] 

 

第十章 引用文献：合理合法 

教学目标：合理合法地引用参考文献 

教学重点：借助数据库和文献管理软件自动写作参考文献 



 

 

该章节的内容和要求：引用的学术规则与法律[理解]；参考文献的标准与格式[理解]；

快速写作参考文献的技巧[掌握] 

 

2、支撑毕业能力项的教学内容 

[1] 品德修养与全面发展的能力：从第二章至第九章，介绍图书、多媒体资源、搜索引

擎、数据库、特种文献和工具书时，同时介绍知名的中文文献检索工具和英文文献检索工

具，在拓展学生学术视野的同时，引导学生树立正确的世界观，汲取全世界的优秀文化成

果；第八章和第十章的标准文献检索和专业文献检索涉及知识产权的相关知识，课程融入

了相关的法律条文和案例，引导学生做知法守法的公民。 

[2] 问题分析：第二章第一节《选择对的检索系统》引导学生使用专业资源检索专业问

题；第七章《学术数据库检索攻略》系统地培养学生检索学术文献的能力，培养学生发现

问题和探寻解决问题的能力。 

[4] 研究：第六章《避开搜索引擎的陷阱》培养学生采用恰当的网络信息检索工具，教

授学生鉴别信息和筛选优质信息的能力；第七章《学术数据库检索攻略》培养学生利用专

业文献开展研究的能力；第八章《特种文献，特在何处？》引导学生使用专利信息进行最

新技术的查询；第十章《引用文献：合理合法》教育学生在遵守知识产权法律法规的基础

上开展研究。 

[12] 终身学习：第五章《善用多媒体资源》的第二节《网络免费视频课》介绍了网上

主流的免费公开课和学术报告，为学生的终身学习提供优质的教育资源。 

 

四、教学环节安排及要求 

1. 课堂面授：第 1 课时是课堂面授，在图书馆多媒体教室进行。要求全体学生参加，

讲明课程的基本概况、学习方法、答疑渠道和评分方式等。 

2. 网络视频：第 2-16 课时是网络视频课，学生在任何可以连接到文献检索课网络教

学平台的终端上自学，学生应按时完成每周的学习任务。 

3. 上机实践：文献检索与利用课程是一门工具课和实践课，无论是课件中的习题还是

布置的作业，都需要在计算机上操作。在学习的过程中，学生既可以使用个人的计算机，

也可以使用图书馆电子阅览室的计算机（注：现在电子阅览室的计算机可以免费使用），学

生应按时完成并提交布置的作业。 

4. 问题答疑：该课程搭建了完善的线上答疑和线下答疑渠道：一是线上答疑渠道，包

括网络教学平台日新学堂上的论坛、EMAIL 和学习通 APP。二是线下答疑渠道，即每 2 周

安排 1 次当面答疑，每次答疑时间 1 个小时（答疑的具体时间通过网络教学平台通知），在

图书馆多媒体阅览室。学生可以根据自己的需要，选择便捷高效的答疑渠道。 

 

五、教授方法与学习方法 

1. 教授方法： 

（1）线上+线下相结合的混合式教学法：首先，教师将知识点进行细致地切分，录制



 

 

成微课，在上课前将课程视频和配套的作业发布到网络教学平台上，根据平台的教学数据，

提醒和监督学生完成学习任务；其次，教师根据学生的答题和提问情况，穿插线下答疑，

以解决学生在学习中遇到的疑难问题。 

（2）案例教学法：教学中，通过丰富的检索案例为学生演示数据库使用和学术工具使

用的技巧，提高学生解决学习和研究中获取文献、鉴别文献、使用文献的能力。 

2. 学习方法： 

（1）理论结合实践的学习方法。文献检索课是一门工具课，只有将课程中学到的技能

应用到学习和科研中，才能体现课程的价值，切忌只看不练，鼓励上机练习课件中列举的

案例，鼓励在学科论文的文献调研中使用课程教授的知识和技巧。 

（2）头脑风暴的学习方法。文献检索的工具繁多，课程中无法穷尽列举所有的工具，

在遇到具体的检索难题时，鼓励学生多和图书馆员交流、多和专业课教师交流、多和同侪

交流，搜集和选择最恰当的检索工具以解决自己的文献检索难题。 

 

六、学时分配 

表 2 各章节学时分配表 

章节 主要内容 

学  时  分  配 
合计 

讲授 习题 实验 讨论 其它 

1 文献的基本知识 1.0 0.5    1.5 

2 
文献检索的基本

理论 
1.0 0.5    1.5 

3 纸书的检索技巧 0.5 0.5    1.0 

4 
电子图书的检索

技巧 
0.5 0.5    1.0 

5 善用多媒体资源 0.5 0.5    1.0 

6 
避开搜索引擎的

陷阱 
1.5 0.5    2.0 

7 
学术数据库检索

攻略 
2.0 0.5    2.5 

8 
特种文献：特在

何处？ 
2.0 0.5    2.5 

9 事实与数据检索 1.5 0.5    2.0 

10 
引用文献：合理

合法 
0.5 0.5    1.0 

合计  11 5    16.0 

 

七、考核与成绩评定 

表 3 考核方式及成绩评定分布表 

考核方式 比例 主要考核内容 



 

 

（%） 

作业 20 每次课程均发布在线作业，考察学生每个章节的学习效果。 

随堂练习 20 
通过网络教学平台统计课件学习、参与讨论、参与调查和参加答疑的次

数，考评学生的课程参与度和完成度。 

期末 60 
考试，到图书馆多媒体教室，登陆网络教学平台参加机考，时长 90 分

钟，考察学生整个课程的学习效果 
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